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/Oﬁ/}rr/'/aa&f/'/}r FPowerFoint - 7% Lezime

PowerPoint & un programma in grado di preparare presentazioni efficaci, di tipo
multimediale, che possono integrare:

grafici . . . Suoni )

Le presentazioni vengono realizzate come diapositive digitali (slide).

PowerPoint € presente nel pacchetto Microsoft Office.

Per avviare 1 START 2 Tutti 3 Il PowerPoint
PowerPoint % programmi office 4
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/Or/}rr/'/aa&f/'/}r FPowerFoint - 7% Lezime

pﬂ/ﬂﬂ che hal avviato FowerFoint s/ presenta ana f/}(eﬁﬁa divisa in zone adibite a fa/(z/w(/' diverse, 7aa/,"

Barra del titolo: riporta il titolo della
presentazione sulla quale stai lavorando.

| Home | mnserisi  Frogettazions  Animazioni Presentazions R
% I:‘ = Layout + 5 AR |l orientamento testo P LENNO - B pempmantasamas | 3 Trova
s [awE) (=] EER] i
Oy 5 Reimposta - =] Allinea testo OOALLD - = & 2 contomorforma 2k, Sostituisci ~ B d I . t
fncalla 7 d,aﬁ:;::, e c 8 e s 8- aaf[A = ) Comvertiin smartart - ||| O % A\ { |5 PsEon S‘“g J Effetti forma [ seteziona - a rra e menu . con Ie ne

Appunti

S S : " le diverse voci del menu.
Si trova direttamente
sotto la barra del titolo e
appaiono i seguenti
comandi: home, inserisci,
progettazione,
animazioni,
presentazione, revisione,
visualizza, formato.

Barre degli strumenti:
permettono di richiamare
comandi ugualmente
raggiungibili tramite la barra
dei menu.

Fare dic per inserire le note

Diapositiva3 di5 | Tema di Office™ | 4% Italiano fitalia) |
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/Oﬁ/}rr/'/aa&f/'/}r FPowerFoint - 7% Lezime

ﬁq\monal pr;
|

C —
J| Home | Inserisc Progettazione Animazioni Presentazione Revisione

L | ———
pe Tut_urlal primi passi in powerpt

Animazioni Presentazione Revisione Visualizza ? & 2 7= Layout ~ 15 == 1=
-
= 3 Incolla Nuova

) S l|:?|mm-| == Tema di Office a
e lj |A — | diapositiva =

E Reimpaos! - i
MNuova AV C o . . .
diapositiva - % Elimina = el Al ” s ‘ Appunti ™ Disp | | :
i Diapositive Carattere F] Paragrafo Diapositive\[m H =
izposiive | Strutiua | Layout .
= 1 & Diapositiva titolo  Titolo e contenuto Intestazione
AR P
Modifica il layout d
- ta.

4 diapositiva selezi . . . . SEZGIE

Layout: quando si parla di layout ci si f#=-** [
riferisce al modo in cui gli elementi sono SIS HIEA ==
disposti su una diapositiva. Un layout |fmmmmms owemend — Gorionio Sootho e a A

contiene diversi elementi: titoli, elenchi ===

me ‘ Inserisci Progettazione

puntati, clip art, forme, immagini, tabelle, |~ - prout:
ra iCi... Tutorial — Vuota .Contenuto con iSpGS‘ti
graf
powerpoint didascalia .
ontiene
""""""""" untati,

Immagine con
didascalia

= B}
]
i
i |
| nili'! AT ]
4

4}| EyiEm—

Frova tu: iz a ‘gﬁeﬁ/)ﬁwb‘a/‘e subito 1 vars /afaab‘,

Rleorda: se non smanelts non impary,
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Creare wna presentazione @e/r(/z/?'ae,' 1nSerire ana 0 i af/éya@/b‘/be, Fimuovere ana a//'@M&/K/M, /y/?’aa/‘e una

i lapositiiva, /m@aw«/eﬁe d c;aa@/t/ue

Nel momento in cui crei
una presentazione, viene
subito generata una
diapositiva di tipo TITOLO
all’interno della quale
puoi inserire il titolo da te
scelto e un sottotitolo.

Fare clic per inserire il titolo

Fare clic per inserire il sottotitolo

| Home Inserisci Progettazione Animazioni
&j &b lj == Layout Calibs{Gorpor— Per inserire una diapositiva o
e i z| Reimposta piu diapositive clicca su
Incolla Nuova |G C S abe ! . . . .

J | diapositiva ~ % Elimina - nuova diapositiva. Di ogni
Appunti T L Eatak diapositiva puoi scegliere il
Diapositive \( Struttura . x | layout piu adatto al tuo

lavoro.

il

5 ,F ll ‘ .-"}-a;v,;;-gﬁ_'z«',}r Fe
I

N.B. in base alla versione utilizzata di PowerPoint (office 2007, 2013....) incontrerai alcune differenze.
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Pﬁ/}rr/'/as&/'/}( FPowerFoint - 7% Lezime

Per inserire, duplicare o
eliminare una diapositiva,
posiziona il cursore sulla
diapositiva e clicca il tasto
destro del mouse. Si
aprira un menu a tendina
dove potrai fare le tue
scelte.

| Home l Inserisci Progettazione Animazioni

o 3 |3 | — Layout - Calibri (Corpo)  ~
- i _JRelmposta - S 1
Incolla o || Nuova ; G C abe |
’ J diapositiva ~ % Elimina l $
| Appunti & | Dnaposrtive Carat
Dﬂposatnle
1
g ’ /‘f/r'/p.zﬁs’/ s f"?

Taglia
Copia

Incolla

R Pubblica diapositive

Le stesse operazioni
potrai eseguirle dalla

barra di formattazione.

¢ 9T 3

MNuova diapositiva
Duplica diapositiva

Elimina diapositiva

Controlla aggiornamenti #
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